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. DREPT ADMINISTRATIV

Tematica
1. Notiuni fundamentale pentru dreptul administrativ: autoritate a administratiei publice,
autoritate publica, institutie publica, putere & interes public, serviciu public & putere
discretionara
Definitia, trasaturile & sfera administratiei publice
Obiectul, definitia & trasaturile dreptului administrativ
Izvoarele dreptului administrativ
Norma & raportul de drept administrativ
Presedintele Romaniei: alegerea & durata mandatului
Presedintele Romaniei: atributii in cadrul puterii executive precum si in raporturile cu
autoritatea legiuitoare, justitia & Curtea Constitutionala
Presedintele Romaniei: actele Presedintelui
Presedintele Romaniei: raspunderea politica & cea penala
10. Guvernul Romaniei: regimul investiturii, organizarea & functionarea
11. Actele Guvernului & delegarea legislativa
12. Controlul parlamentar asupra Guvernului
13. Raspunderea Guvernului
14. Principiile organizarii si functionarii administratiei publice locale
15. Constituirea, functionarea, actele & raspunderea consiliului local
16. Primarul
17. Consiliul judetean, presedintele acestuia & prefectul
18. Functia publica: statutul
19. Actul administrativ
20. Contractele administrative: contractul de concesiune & de achizitii publice
21. Domeniul public & proprietatea publica
22. Raspunderea admininistrativ-disciplinara
23. Raspunderea administrativ-contraventionala
24. Contenciosul administrativ: conditiile actiunii directe
25. Actele administrative exceptate de la controlul in contencios administrativ
26. Procedura de judecata in contencios administrativ
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Bibliografie si legislatie

1. Sica Stanciu (coordonator), Petre Popeanga, , Carmen Radu, Elena Stefan, Carmen
Bragadireanu, ,,Administratie publicd — Teste pentru licentd”, Editura Universitatii ,,Nicolae
Titulescu”, Bucuresti, 2018, 2020.

2. VEDINAS, Verginia Drept administrativ, editia a 12-a, Editura Universul Juridic,
Bucuresti, 2020

3. TOFAN, Dana- Drept administrativ, vol. |, editia 5-a, Editura ALL BECK, colectia Curs
universitar, Bucuresti, 2020 .

4. STEFAN Elena Emilia - Drept administrativ Partea |, editia a lll-a, revizuitda, completata si
actualizata, Editura Universul Juridic, Bucuresti, 2019.

5. STEFAN, Elena Emilia - Drept administrativ Partea a-ll, editia a Ill-a, revizuita, completata si
actualizata, Editura Universul Juridic, Bucuresti, 2018.

Legislatie

1. Constitutia Romaniei (forma revizuita in 2003);

2. Codul administrativ;

3. Legea nr. 554/2004 a Contenciosului Administrativ (cu modificarile si completarile
ulterioare);

4. Ordonanta Guvernului nr. 2/2001 privind regimul juridic al contraventiilor (cu modificarile
si completarile ulterioare).

Il. FINANTE PUBLICE
Tematica

1. Finantele, consideratii teoretice (Capitolul 1);

2. - Mecanismul financiar(Capitolul2 );

3. - Politica financiara (Capitolul 3);

4. Cheltuielile publice (Capitolul 4);

5. Resursele financiare publice(Capitolul 5);

6. Impozitele, aspecte teoretice (Capitolul 6);

7. Clasificarea impozitelor (Capitolul 7);

8. Bugetul public (Capitolul8 );

9. Structura bugetului public (Capitolul 9).

10. Trezoreria finantelor publice (Capitolul 10).
11. Datoria publica, notiuni generale (Capitolul 11);

Bibliografie

1.

Sica Stanciu (coordonator), Petre Popeangd, Carmen Radu, Elena Stefan, Carmen
Bragadireanu, ,,Administratie publicd — Teste pentru licentda”, Editura Universitatii ,Nicolae
Titulescu”, Bucuresti, 2018, 2020.

Popeanga Petre, Bragadireanu Carmen — Finante publice , Editura Pro Universitaria,
Bucuresti, 2013;

Popeanga Petre, Bragadireanu Carmen., Buget si contabilitate bugetara, Editura Pro
Universitaria, Bucuresti, 2013;

Popeanga P, Bragadireanu C., Sisteme financiare si bancare internationale, Editura Cartea
Universitara, Bucuresti, 2006;

Vacarel lulian, coord.- Finante publice, Editura Didactica si pedagogica, Bucuresti, 2008
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Mosteanu Tatiana — Politici fiscale si bugetare pentru reformarea economiei si relansarea
cresterii economice, Editura Economica, 2003;

7. Mosteanu Tatiana, coord. — Finante publice, Editura Universitara, Bucuresti, 2004;
8. Legea bugetului de stat pe anul 2019;
9. Legea finantelor publice nr. 500/2002, cu modificarile si completarile ulterioare;
10. ***Dictionar de economie, Editia a Il a, Editura Economica, Bucuresti, 2001.
Ill. MANAGEMENT PUBLIC
Tematica
1. Institutia publica in societatea contemporana

1.1 Conceptul si caracteristicile institutiei publice

1.2 Tipologia institutiilor publice

1.3 Domeniile de activitate ale institutiilor publice

Coordonatele managementului institutiei publice

2.1 Fundamentele managementului institutiilor publice

2.2 Principiile managementului public

Particularitatile procesului de management in institutiile publice (Functia de: previziune,
organizare, coordonare, antrenare, evaluare si control)
Caracteristicile sistemului de management al institutiilor publice
4.1 Organizarea in institutiile publice

4.2 Sistemul informational

4.3 Sistemul decizional

4.4 Sistemul metodelor si tehnicilor de conducere
Managementul resurselor umane in institutia publica

5.1 Elemente specifice

5.2 Politica de personal

Bibliografie

1.

Sica Stanciu (coordonator), Petre Popeanga, , Carmen Radu, Elena Stefan, Carmen
Bragadireanu, ,,Administratie publica — Teste pentru licentd”, Editura Universitatii ,Nicolae
Titulescu”, Bucuresti, 2018, 2020.

Sica Stanciu, Carmen Radu, Liviu Radu, manualului ,,Management public” editia a IV-3,
Editura Universitatii ,Nicolae Titulescu”, Bucuresti, 2019.

Armenia Androniceanu, Noutdti in managementul public, Editura Universitara, Bucuresti,
2005 (pp. 25-54, 102-123, 175-190, 257-270).

IV. MANAGEMENTUL RESURSELOR UMANE

Tematica

1.

Analiza si proiectarea postului

1.1 Componentele si variabilele postului

1.2 Crearea si dezvoltarea postului

1.3 Obiective urmarite prin analiza postului

1.4 Metode si tehnici de analiza si proiectare a posturilor

Recrutarea si selectia resurselor umane
2.1 Necesitatea activitatii de recrutare a resurse umane
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2.2 Recrutarea, strategii si politici utilizate
2.3 Medii de recrutare

2.4 Selectia, etape, tipuri si metode utilizate
2.5 Incadrarea si orientarea profesionald

3. Resursele umane, factor de progres al organizatiei
3.1. Integrarea profesionala si productivitatea muncii
3.2. Programul de lucru si asigurarea sanatatii personalului
3.3. Formarea profesionala

4. Motivarea, evaluarea si promovarea personalului
4.1. Motivare, evaluare, performanta
4.2. Cariera profesionala
4.3. Recompense si salarizare

Bibliografie

1. Sica Stanciu (coordonator), Petre Popeanga, Carmen Radu, Elena Stefan, Carmen
Bragadireanu, ,Administratie publica — Teste pentru licenta”, Editura Universitatii ,Nicolae
Titulescu”, Bucuresti, 2018, 2020.

2. Carmen Radu, ,Managementul resurselor umane in administratia publica” editia a Xl-a,
Editura Universitatii ,Nicolae Titulescu”, Bucuresti, 2019

3. Carmen Radu, Managementul resurselor umane, Editura Pro universitaria, 2010 ( Capitolele
2-8:pp.30-227);

4. Viorel Lefter (coordonator), Managementul resurselor umane, teorie si practica”, Editura
Economicad, 2008 (Capitolele 2 si 4: pp. 39-59, 137-163).
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